Návrh, ako by to mohlo byť na webovej stránke zobrazené:
( ako príklad môže byť stránka www.ruzomberok.sk )

1. na základnej webovej stránke ( v horizontálnej alebo vertikálnej lište ) vytvoriť novú sekciu s názvom VEREJNÉ OBSTARÁVANIE
2. táto sekcia bude obsahovať 7 podsekcií, ktoré sa po kliknutí na hlavnú sekciu zobrazia

3. podsekcia 1 :

· názov podsekcie : PROFIL VEREJNÉHO OBSTARÁVATEĽA
· jej znenie je v prílohe e-mailu s rovnakým názvom

· buď sa text vloží priamo dom tejto podsekcie alebo po kliknutí na ňu sa text zobrazí (najlepšie vo formáte .pdf)
· jej text bude bez možnosti vpisovania a vkladania iných dokumentov
4. podsekcia 2 :
· názov podsekcie : SMERNICA PRE VEREJNÉ OBSTARÁVANIE
· jej znenie je v prílohe e-mailu s názvom Smernica – Interný predpis

· je potrebné najprv skontrolovať jej obsah

· červeným písmom zvýraznené časti smernice je potrebné doplniť

· zvýraznené časti v prílohe 1 ŽIADANKA sú len informatívne, tieto nie je potrebné vypĺňať, resp. zverejnená smernica tieto časti nebude obsahovať
· táto žiadanka bude slúžiť ako žiadosť na začatie verejného obstarávania, na jej základe bude na úradovni založený spis (z tohto dôvodu je vhodné, aby ste si túto žiadanku uložili do PC, aby ju mohli následne podľa zvýraznených častí vypísať)

· textové znenie smernice (bez zvýraznených častí na žiadanke) sa po kliknutí na túto podsekciu zobrazí (vkladať najlepšie vo formáte .pdf)
· jej text bude bez možnosti vpisovania a vkladania iných dokumentov

· je potrebné skontrolovať nastavenie strán, prípadne nastaviť odseky strán tak, aby 1 strana končila odsekom meno a podpis, aby 2 strana obsahovala len tabuľku – Opis predošlých ... a aby na poslednej strane bola iba žiadanka 

5. podsekcia 3 :
· názov podsekcie : AKTUÁLNE VÝZVY
· kliknutím na túto podsekciu sa zobrazí tabuľka (návrh jej znenia je v prílohe e-mailu s rovnakým názvom)

· do tejto tabuľky sa musia dať vpisovať potrebné údaje

· následným kliknutím na názov zákazky v druhom stĺpci tabuľky sa musí zobraziť táto výzva v plnom znení, preto musí byť umožnené jej vkladanie ako celého dokumentu (vo formáte .pdf alebo scanovaný dokument), s jej znením sa nesmie dať manipulovať
· v prípade potreby sa musia dať pridávať riadky do tabuľky

6. podsekcia 4 :
· názov podsekcie : PODLIMITNÉ ZÁKAZKY – ZVEREJŇOVANIE
· kliknutím na túto podsekciu sa zobrazí jej podsekcia obsahujúca text (bez možnosti vpisovania a vkladania), ktorého znenie je na 1 strane dokumentu a ktorý je v prílohe e-mailu s názvom Zadávané podlimitné zákazky
· tento text musí umožňovať, aby sa po kliknutí na názov TABUĽKA 1,2,3,4,5,6 zobrazila príslušná tabuľka, ktorej návrh je na ostatných stranách dokumentu s názvom Zadávané podlimitné zákazky 

· každá z týchto tabuliek musí umožňovať vkladanie ďalších riadkov, vpisovanie textu do riadku NÁZOV ZÁKAZKY a vkladanie dokumentov do riadku INFORMÁCIE A DOKUMENTY, pričom každý vložený dokument (najlepšie formát .pdf alebo scanovaný dokument) sa po kliknutí na jeho názov zobrazí v plnom znení (bez možnosti upravovania textu cudzími osobami)
7. podsekcia 5 :

názov podsekcie : ELEKTRONICKÉ AUKCIE
· kliknutím na túto podsekciu sa zobrazí tabuľka (návrh jej znenia je v prílohe e-mailu s rovnakým názvom)

· do tejto tabuľky sa musia dať vpisovať potrebné údaje, dokumenty sa vkladať nebudú

· v prípade potreby sa musia dať pridávať riadky do tabuľky

· je potrebné vybrať spôsob uskutočňovania elektronickej aukcie (Alt.1 alebo Alt.2), nepotrebnú alternatívu vymazať a vo vybratej doplniť červeným zvýraznené údaje (ostatné nepotrebné zmazať, aby sa to neobjavilo na stránke)
· ak sa nevykonávajú elektronické aukcie (pre na trhu bežne dostupné tovary, služby a stavebné práce sa musia vykonávať už od 1000 eur), potom postačuje vytvoriť podsekciu Elektronické aukcie, zatiaľ bez vloženia tabuľky

8. podsekcia 6 :

· názov podsekcie : UKONČENÉ VEREJNÉ OBSTARÁVANIA
· kliknutím na túto podsekciu sa zobrazí tabuľka (návrh jej znenia je v prílohe e-mailu s rovnakým názvom)

· do tejto tabuľky sa musia dať vpisovať potrebné údaje

· následným kliknutím na názov zákazky v druhom stĺpci tabuľky sa musí zobraziť výzva v plnom znení (ako v podsekcii Aktuálne výzvy, vkladať sa bude tá istá výzva – formát .pdf alebo scanovaný dokument)
· v prípade potreby sa musia dať pridávať riadky do tabuľky

9. podsekcia 7 :
názov podsekcie : ŠTVRŤROČNÉ SPRÁVY O ZÁKAZKACH
· kliknutím na túto podsekciu sa zobrazí tabuľka (návrh jej znenia je v prílohe e-mailu s rovnakým názvom)

· do tejto tabuľky sa musia dať vpisovať potrebné údaje, dokumenty sa vkladať nebudú

· v prípade potreby sa každý riadok príslušného štvrťroka musí dať rozdeliť na viac riadkov (pre každú zákazku samostatný riadok)

Nie som informatik, ale dúfam, že sa dá pochopiť ako som to myslel. Všetky tabuľky sú len vzorové. Každý si ich upravte podľa štruktúry a farebnosti svojej stránky.
Prosím Vás, každý si pýtajte od administrátora stránky prístupové údaje a vysvetlenie ako sa bude dať vpisovať údaje a vkladať dokumenty.

